FINAVIA

DATASKYDDSBESKRIVNING

Datum: 25.5.2018 (updatering p& 20.11.2020: Punkt 5c) tillagd eftersom den saknades fran dversittningen till svenska)

EU:s allmanna dataskyddsforordning, artikel 13 och 14

1. Personuppgiftsansvarig

Finavia Abp

FO nummer: 2302570-2

Besokadress: Pilotvagen 3, 01530 VANDA
Postadress: PB 50, 01531 VANDA
Telefonvaxel: +358 20 708 000

2. Kontaktperson(er) i drenden anga-
ende registret

Namn: Teija Raisanen

Titel: Controller

Kuopio flygplats

Adress: Lentokentdntie 275 70900 TOIVALA
Telefon: +358 20 708 7214

E-post: teija.raisanen@finavia.fi

3. Dataskyddsansvarig

Kontaktuppgifter, Finavia Abp’s dataskyddsansvarig:
E-post: tietosuojavastaava(at)finavia.fi
Telefon: +358 20 708 2828

4. Namn pa register

Ekonomisystemets register
Microsoft Dynamics NAV 2017

5. Syftet med behandlingen av per-
sonuppgifter och den rattsliga
grunden for behandling

Syftet med hanteringen av personuppgifter i ekonomisystemet ar
att hantera inkdps- och férsaljningsreskontra, fakturering, bokfo-
ring av anlaggningstillgangar och huvudbokféring.

Réttslig grund fér behandlingen:

a) Uppfyllandet av ett avtal dar den registrerade ar part, eller
for att vidta atgarder som &r en forutsattning for att inga av-
talet pa den registrerades begéaran [for att tillhandahalla en
tjanst som Finavia Abp saljer till sina kunder (en vara eller en
rattighet) och tillhérande fakturering samt varor, tjanster och
rattigheter som Finavia képer in fran andra]

b) Behandlingen &dr nédvandig for att uppfylla den registeran-
svariges lagstadgade skyldigheter: for att kunna uppfylla vara
skyldigheter och rattigheter som arbetsgivare med hansyn till
anstallningsforhallandet [t.ex. resekostnader och omkost-
nadsfakturor].

c) Behandlingen ar nédvandig for att uppna personuppgiftsan-
svariges eller en tredje parts berattigade intressen [fakture-
ringskrav, fordringar som skall atervinnas).

6. Mottagare av personuppgifter

Forsaljningsfakturorna skickas till kunden via CGl Suomi Oy:s, faktu-
rahotell dit nédvandiga personuppgifter éverfors.

Om Finavia Abp:s fordran behdver drivas in 6verlamnas nédvan-
diga personuppgifter for indrivningen till den registeransvarige som
har hand om indrivningen i samband med inkassouppdraget (for
narvarande Lindorff Ab).

Uppgifterna kan pa begaran lamnas ut till revisorer, skattemyndig-
heten, intern revision, for statistikforing och rapportering till parter
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som har ratt till det samt till andra myndigheter pa grundval av den
registeransvariges lagstadgade skyldighet.

Finavia lamnar inte ut uppgifter for kommersiella andamal.

7. Registrets informationsinnehall

Ekonomiadministrationen omfattar leverantors- och kundregister
dar fysiska och juridiska personer som antingen ar Finavia Abp:s
kunder eller leverantorer finns registrerade.

Leverantorsregistret innehaller FO-nummer, namn, adress, telefon-
nummer, kontaktperson, faxnummer, hemsida, lands- och omrade-
skod, e-postadress, information om bankférbindelse och forskotts-
poster, balans och fakturor.

Kundregistret innehaller FO-nummer, namn, adress, telefonnum-
mer, kontaktperson, faxnummer, webbplats, lands-/omradeskod,
e-postadress, foretagets EDI-kod och operatérférmedlarens ID,
saldo, fakturor och betalningstransaktioner.

Resefaktureringssystemet innehaller information om personens
namn och utbetalade resekostnadsersattningar i euro.

Faktureringssystemet innehaller information om féretag, namn pa
person och salda tjanster.

Hyreshanteringssystemet och hyressystemet for kommersiella
tjdnster innehaller uppgifter om féretaget, namn pa person och
hyrda lokaler jamte hyran i euro.

Trafikfaktureringssystemet innehaller uppgifter om féretaget,
namn pa person och salda tjanster. Nar det galler férsaljning av sa-
songskort finns det uppgifter om féretaget/organisationen, FO-
nummer, bestallarens namn och e-postadress, luftfartygets regi-
streringsnummer, luftfartygets MTOW (hogsta tillatna startvikt)
och sdsongskortets giltighetstid.

Parkeringssystemet och ovrig férsaljning innehaller uppgifter om
foretaget, namn pa person och salda tjanster.

Anvandarrattigheter till programmet administreras manuellt och
innehaller namn, anvandar-ID och anvandarrattigheter. Program-
met kan endast anvdndas nar du ar inloggad pa Finavia Abp:s skyd-
dade natverk. Endast administratorer har ratt att lagga till anvand-
ningsrattigheter.

8. Informationskallor

Uppgifterna i ekonomiférvaltningens system kommer fran fakture-
ringssystem, kunder, leverantorer och reserakningssystem.
Bankprogrammet innehaller betalningsinformation.

Begdran om anvandarrattigheter kommer fran systemet med an-
vandarrattigheter.

9. Utlamnande av information och
overforande av uppgifter till lander
utanfor Europeiska unionen och
Europeiska ekonomiska samarbets-
omradet

Informationen 6verfors eller dverlats i regel inte utanfér EU/EES.

Om overforing utanfér ovan namnda omrade blir nédvandigt se-
nare ska personuppgifternas integritet skyddas genom en mekan-
ism som godkants av Europeiska unionen, savida inte mottagarlan-
det direkt godkants som mottagarland av personuppgifter fran

Europeiska unionen. | det fallet stravar vi efter att uppdatera
denna integritetspolicy sa fort som majligt.
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10. Informationens lagringstid

Vi kommer att gora vart basta for att sakerstélla att de personupp-
gifter vi forfogar 6ver ar korrekta genom att radera onddiga uppgif-
ter och uppdatera foraldrade uppgifter. Uppgifterna star angivna i
registret som de ar nar vi far de av den registrerade och uppdate-
ras i enlighet med vad den registrerade anger for den personupp-
giftsansvarige.

11. Principerna for dataskydd

Personuppgifterna i detta register skyddas genom tekniska och or-

ganisatoriska atgarder mot obehorig och/eller olaglig tkomst, and-
ringar, forstorelse eller annan behandling, inklusive otillatet utlam-
nande och overforing av uppgifterna i registret.

Uppgifterna lagras i elektroniska system, som skyddas av brandvag-
gar, l6senord och andra lampliga tekniska l6sningar. Tillgang till re-
gistret ar begransat till vissa anstéllda hos Finavia Abp och andra
specificerade personer som behover uppgifterna for att utféra sina
arbetsuppgifter. Alla som har tillgang till uppgifterna i registret ar
bundna av tystnadsplikt.

Finavia Abp iakttar strikta sdkerhetskrav for atkomsthantering och
-kontroll av sina IT-system. Arbetstagare som hanterar information
i detta register som en del av sina arbetsuppgifter utbildas och far
instruktioner om dataskydd och sidkerhetsfragor pa regelbunden
basis.

12. Ratt till insyn och férverkligande

Den registrerade har ratt att fa veta vilka uppgifter som har lagrats
i detta register om honom/henne, eller att det inte finns uppgifter
om honom/henne i registret, efter att ha meddelat det som &r n6d-
vandigt for att soka efter uppgifterna. Den personuppgiftsansvarige
informerar samtidigt den registrerade om registrets regelbundna
informationskallor och vad uppgifterna i registret anvands till och
vem de regelbundet utlamnas till.

En registrerad som vill kontrollera information som rér honom eller
henne pa ovan angivet satt maste ldmna in en begdran om det i
form av ett dokument som undertecknats av honom eller henne el-
ler som intygats pa annat satt till den kontaktperson som anges i
avsnitt 2 i denna dataskyddsbeskrivning.

13. Ritt att 6verfoéra information fran
ett system till ett annat

Nar den registrerade har lamnat sina personuppgifter till den per-
sonuppgiftsansvarige i en strukturerad, allmant anvand och ma-
skinldsbar form, har han/hon ratt att fa personuppgifter som rér
honom/henne 6verforda till en annan personuppgiftsansvarig nar:

a) behandlingen bygger pa den registrerades samtycke eller ett
avtal mellan den registrerade och den personuppgiftsansva-
rige och

b) behandlingen utfors automatiskt och

¢) om overforingen ar tekniskt moijlig.

14. Ratt att aterkalla samtycke

Om behandlingen av personuppgifter bygger pa den registrerades
samtycke har den registrerade ratt att nar som helst aterkalla sitt
samtycke. Eventuella ansdkningar om aterkallande av samtycke
maste lamnas in i ett egenhandigt undertecknat dokument eller ett
likvardigt verifierat dokument, som maste skickas via e-post till den
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person som namns i avsnitt 2 i denna dataskyddsbeskrivning. Be-
handling av personuppgifter som sker innan samtycke aterkallas ar
dock inte olaglig, dven om samtycket aterkallats.

15. Rattelse, radering och begransning
av information

Den personuppgiftsansvarige ska utan oskaligt drojsmal pa eget ini-
tiativ eller pa begaran av den registrerade ratta, radera eller kom-
plettera felaktiga, onddiga, ofullstdndiga eller féraldrade person-
uppgifter i registret. Den personuppgiftsansvarige maste ocksa for-
hindra spridning av sadana uppgifter om de kan dventyra den regi-
strerades integritetsskydd eller rattigheter.

Den personuppgiftsansvarige ska pa den registrerades begaran be-
gransa behandlingen om den registrerade har bestridit riktigheten i
uppgifterna eller uppmarksammat att behandlingen ar lagstridig
och motsatt sig att uppgifterna raderas och i stéllet kravt att an-
vandningen ska begrdnsas. Den personuppgiftsansvarige ska ocksa
begrdnsa behandlingen nar den personuppgiftsansvarige inte
langre behover personuppgifterna for behandling, men den regi-
strerade anger att han eller hon behdver dem for att forbereda,
presentera eller férsvara ett rattsligt ansprak. Dessutom maste den
personuppgiftsansvarige begransa behandlingen nar den registre-
rade har motsatt sig behandling av personuppgifter enligt data-
skyddsforordningen i vantan pa autentisering om huruvida de legi-
tima skélen for registrering fran den personuppgiftsansvarige sida
asidosatts av den registrerades skal. Om den personuppgiftsansva-
rige har begrdnsat behandlingen av ovanstaende skal ska den per-
sonuppgiftsansvarige underratta den registrerade innan begrans-
ningen av behandlingen tas bort.

Begdran om rattelse maste goras till den kontaktperson som
namns i avsnitt 2 i denna dataskyddsbeskrivning.

16. Ratt att overklaga

Den registrerade har ratt att lamna in ett klagomal till den behoriga
tillsynsmyndigheten om Finavia Abp inte har féljt gallande tillamp-
liga regler for dataskydd.

17. Kontakt

Den registrerade ska skicka begdran som rér dennes rattigheter
skriftligen eller via e-post till den kontaktperson som namns i av-
snitt 2 i denna dataskyddsbeskrivning.

Finavia Abp kan begara att den registrerade fortydligar sin begdran
och bekraftar sin identitet innan begaran behandlas. Finavia Abp
kan vagra att genomfora forfragan pa grundval av géllande lag.

Finavia Abp svarar pa forfragningar inom en (1) manad fran det att
en begaran framférs, om det inte finns sarskilda skal for att dndra
svarstiden.

18. Automatiskt beslutsfattande och
profilering

Informationen i registret anvands inte for automatiserat beslutsfat-
tande och inte heller for profilering av registrerade.

19. Andring av dataskyddsbeskriv-
ningen

Finavia Abp utvecklar fortlépande sin verksamhet och forbehaller
sig darfor ratten att dndra denna dataskyddsbeskrivning genom att
meddela detta p& sin webbplats. Andringar kan ocksa goras pa
grund av fordndringar i lagstiftningen. Finavia Abp rekommenderar
att de registrerade regelbundet haller sig uppdaterade pa innehal-
let i dataskyddsbeskrivningen.
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or smooth travelling



